TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty 13.4.2018

Rekisterin nimi

Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelman
henkildtietokanta (Hellewi)

Rekisterin pitaja

Hurja Piruetti Lansi-Uudenmaan Tanssiopisto,
Keskuskatu 86-88, 10300 Karjaa,
www.hurjapiruetti.com

Rekisterin vastuuhenkilo

Rekisterin vastuuhenkiléna toimii rehtori Katja Kéngas,
jonka tehtaviin kuuluu huolehtia, ettéa jarjestelmaa
hoidetaan asianmukaisesti. Rehtori tarkistaa
kayttboikeudet tarvittaessa ja huolehtii siita, etta
jarjestelman kayttd ohjeistetaan ja etta kayttajille
annetaan riittdva koulutus.

Keskeinen lainsaadanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 679/2016, 6 artikla 1 b —
kohta laki taiteen perusopetuksesta 633/1998

Rekisteriasioita hoitava
henkilo

Rekisteriasioita hoitava henkilé on Katja Kéngas.
Rekisteriasioita hoitavan henkilén tehtavana on
toteuttaa kayttdoikeudet niiden mydntédmisen jalkeen
sekd antaa tarkempia tietoja rekisterista ja rekisterdidyn
oikeuksista.




Rekisterin kayttotarkoitus ja
rekisterin pitamisen peruste

Oppilasrekisterin kayttétarkoitus on oppilassuhteen
hoitaminen. Henkilétietoja kasitellaan opintojen
suorittamisen rekisterdintiin, tiedotukseen,
laskutukseen, tapahtumiin ilmoittautumiseen,
yhteydenpitoon, markkinointiin, raportointiin ja muihin
oppilasasiointiin liittyvien toimenpiteiden yhteydessa ja
niiden mahdollistamiseksi.

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen
kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat
asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka
rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetajia
koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattémia,
jotta heidat saadaan riittavan tarkasti yksilditya
palkantilauksia varten.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot
ovat viranomaiselle valttamattémia, jotta osallistujat
saadaan riittavan tarkasti yksilditya kursseille/ryhmiin ja
jotta osallistumismaksut kohdentuvat oikein.

Tietojen kasittelyn perusteena on sopimus, jossa
rekisterdity on osapuolena. Alle 18-vuotiaiden
oppilaiden osalta sopimuksen tekee huoltaja. Jos
osallistuja on alaikainen, rekisteriin tallennetaan
huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan kohdentaa
oikein. Mikali taysi-ikéinen henkild haluaa laskunsa
esim. tydnantajalle, voi han ilmoittaa tydnantajan tiedot
laskun l&ahettamista varten.

Liséksi keratdan asiakaspalvelun, toiminnan
suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja.
Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia,
valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten
edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.




Rekisterin tietosisalto

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

Henkilétunnus opettajille pakollinen.

Henkilétunnus ryhméan osallistujalle pakollinen henkilén
yksildimiseksi ja laskutusta varten.

Mikali osallistuja on alaikainen, huoltajan henkilétunnus
on pakollinen.

Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen
Kotikunta tilastointia varten.

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista
tiedottamista varten.

Sahkoépostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta
ja tiedottamista varten.

Lisaksi opistoilla:

Opetuksen ja tapahtumien kannalta tarpeelliset tiedot.
Vapaaoppilaspaikkapaatdkset

Osalllistujan ruoka-aineallergiat tapahtumien osalta.
Tutkinto tilastointia varten (OPH).

Pa&asiallinen toiminta tilastointia varten (OPH).
Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH).
Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH).

Mikali rekisterdity ei toimita pyydettyja tietoja silté osin
kuin tiedot liittyvat tapahtumaan ilmoittautumiseen,
Rekisterinpitdja ei voi ottaa vastaan rekisterdidyn
ilmoittautumista eika sitoutua Rekisterinpitajan
toimintaan osallistumista koskevaan Rekisterinpitajan
ja rekisterdidyn valiseen sopimukseen.

Rekisterin siannonmukaiset
tietolahteet

Henkilbtietoja kerataan rekisterdidylta itseltaan tai alle
18-vuotiaan osalta huoltajalta.

Tietoja oppimaéran suorittamisesta seka oppilaan
saamasta arvioinnista saadaan opettajilta ja tietoja
maksusuoritusten tilanteesta taloushallinnon
tietokannasta.

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetdan
asianosaisilta saaduilla tiedoilla kurssille/ryhmaan
kirjautumisen yhteydessa.

Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhman
opettajaksi/vetéjaksi palkkaamisen yhteydessa.




Saannonmukaiset
henkil6tietojen luovutukset

Markkinointiluvan antaneiden tietoja voidaan kayttaa
oppilaitoksen sisdiseen markkinointiviestintaan.

Tilastollisia tietoja saatetaan anonyymisti luovuttaa
esim. valtion, kaupungin/kunnan sek& Suomen
tanssioppilaitosten liiton (STOPP ry) tilastollisiin
vuosiraportteihin.

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttéon
muutoin kuin perintatapauksissa seka yllamainituissa
raportointitapauksissa (anonyymisti). Rekisterissa
olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille,
suoramarkkinointiin, markkina- ja mielipidetutkimuksiin,
henkilématrikkeleihin eika sukututkimuksiin.

Henkil6tietojen sailytysaika

Henkilotietoja sailytetdan niin kauan kuin on tarpeellista
henkildtietojen k&sittelyn tarkoitusten kannalta
rekisteréidyn tekeman ilmoittautumisen ja siihen
liittyvan tapahtuman tai opintoihin liittyvien oikeuksien
ja velvollisuuksien toteuttamiseksi. Sailytysajat
vaihtelevat tietoryhmittain.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta ndiden alueiden ulkopuolelle.




Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan
sisdiseen viranomaiskayttéon, johon kayttgjille
maaritellddn kayttajaryhmakohtaiset (hallinto,
paatoimiset opettajat, tuntiopettajat ja ilmoittautumisten
vastaanottajat) kayttdoikeudet.

Kayttéoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista
tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty
kayttboikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmaa kaytetdan verkkoymparistéssa aina SSL-
suojatussa yhteydessa. Jarjestelman palvelinlaitteet
sailytetddn lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-
henkildstolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan,
sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen
varmuuskopioinnista sadanndllisesti.

Tietoja sailytetdan teknisesti suojattuina. Ainoastaan
nimetyilla henkildilla on oikeus kasitelld ja yllapitaa
rekisterin tietoja.

Muulle henkilbkunnalle tietoja luovutetaan rajoitetusti.

Rekisterista saatuja henkilétietoja sailytetaan
huolellisesti ja henkilbtietojen kayttgjia sitoo
vaitiolovelvollisuus.

Rekisterinpitdja ja henkildtietojen kasittelyyn
osallistuvat palveluntarjoajat (oppilasrekisteri,
iimoittautumisjarjestelma, tilitoimiston talouspalvelut ja
perintatoimiston perintapalvelut) toteuttavat tarpeelliset
tekniset ja organisatoriset toimenpiteet henkilGtietojen
suojaamiseksi.

Palveluntarjoaja kasittelee henkildtietoja vain siina
maarin kuin se osallistuu Rekisterinpitajan palvelujen
toteuttamiseen. Rekisterinpitaja velvoittaa
palveluntarjoajia huolehtimaan riittavasta tietoturvan
tasosta henkildtietojen suojaamiseksi.

Tarkastusoikeus

Asiakkaalla on henkilérekisterilain (Henkildtietolaki
523/1999, 10§) mukainen oikeus tarkistaa, mita hanta
koskevia tietoja on tietokannassa.

Rekisterdity henkild voi esittda tarkastusoikeutta
koskevan pyynndn henkilékohtaisesti tai kirjallisesti
rekisteriasioita hoitavalle henkildlle.




Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantdisesti viikon
kuluessa pyynnén esittamisesta. Rekisteriin ei sisally
sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi
toteuttaa.

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus muun
muassa;:

« tarkastaa ja tarvittaessa saada korjattua mita tietoja
hanesta on rekisterissa. Pyyntd tulee suorittaa
kirjallisesti allekirjoitettuna Rekisterinpitajalle. Rekisterin
henkil6lla on oikeus muutoksiin niissa tiedoissa, jotka
hanesta on kirjattu virheellisesti rekisteriin

* pyytaa tietyissa tilanteissa hanta koskevien
henkildtietojen poistamista, siirtAmista tai kasittelyn
rajoittamista

* niiltd osin kuin henkilétietojen kasittely perustuu
rekisterdidyn suostumukseen oikeus peruuttaa
suostumus milloin tahansa tdman vaikuttamatta
suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen. Peruutus
tehdaan kirjallisesti Rekisterinpitajalle

* kieltda milloin tahansa hanta koskevien tietojen
kasitteleminen suoramarkkinointia varten ilmoittamalla
siitd osoitteeseen info@hurjapiruetti.com

* tehda valitus henkildtiedon kasittelysta
valvontaviranomaiselle.

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Henkil6tietojen virheettdmyys tarkistetaan
kurssille/ryhmaan ilmoittautumisen tai tydsuhteen
alkamisen yhteydessa.

Rekisterdity voi esittaa virheellisen tiedon
oikaisupyynndn palveluntarjoajalle henkildkohtaisesti
tai kirjallisesti.

Kielto-oikeus

Asiakkaalla on oikeus kieltaa tietojen kayttd
markkinointitarkoituksessa.

Rekisterdidyn informointi

Rekisterin tietokannassa oleville iimoitetaan suullisesti
tai kirjallisesti siita, ettd hanta koskevat nimi- ja
yhteystiedot on rekisterdity jarjestelmaan ja etta
jarjestelman rekisteriseloste on nahtavilla
palveluntarjoajan toimistoissa ja www-sivuilla.




Rekisterihallinto

Hurja Piruetti Lansi-Uudenmaan tanssiopisto kayttaa
rekisterinpitdjané rekisteria koskevaa paatdsvaltaa.
Hurja Piruetti Lansi-Uudenmaan tanssiopiston hallitus
on siirtanyt paatésvallan rehtorille.




